
 

 

 
MEDEWERKER BEDRIJFSBUREAU / ADMINISTRATIEF MEDEWERKER (Parttime 24 uur) 
 
Zorg jij er graag voor dat de in- en verkooporders goed verwerkt worden? Word jij enthousiast van het 
logistieke proces? Zet jij jouw kwaliteiten ook graag op andere gebieden in zoals de (financiële) 
administratie? Dan zoeken wij jou!  
 
Van Tol Convenience Food BV is een internationaal georiënteerde food broker die zich vanuit het 
hoofdkantoor in Den Bosch bezig houdt met de productie en verdeling van koel verse- en 
diepgevroren food producten naar afnemers in Retail, Foodservice en Industrie.  
Het assortiment bestaat uit een divisie ei-producten en een divisie Italiaanse brood- en pizza 
producten. Kijk voor verdere info maar eens op www.vantol.nl.  
  
De afdeling ordering en logistiek is de afdeling waar de in- en verkooporders worden verwerkt.  
Je wordt samen met je collega verantwoordelijk voor de correcte verwerking van de verkooporders 
voor zowel leveringen binnen Nederland als exportorders en de daarbij behorende afhandeling van 
het logistieke proces.  
Tevens valt het beheren van de voorraden in het externe vrieshuis ook onder jouw takenpakket. 
Je hebt veel persoonlijke 1e -lijn contacten met onze leveranciers en klanten, daarbij hoort uiteraard 
een gezonde commerciële instelling.  
Aanvullend ondersteun je daarnaast ook een deel van de financiële administratie. 
 
Wat ga je doen?  

 Je verwerkt de in- en verkooporders, leveringen en exporten; 

 Plant en coördineert het logistieke proces;  

 Voorspelt en bewaakt de voorraden en houdt hierover contact met leveranciers en klanten; 

 Beheert en administreert de in- en verkoop prijslijsten (exact Globe en MS Office); 

 Ondersteunt de financiële afdeling met diverse administratieve werkzaamheden.  
 
Wie ben jij?  

 Je hebt minimaal MBO 4+ niveau; 

 Je hebt ervaring met logistieke en commerciële administratie; 
 Je beschikt over goede communicatieve vaardigheden, mondeling en schriftelijk in het 

Nederlands en Engels; 

 Microsoft Office heb jij onder controle, ervaring met Exact Globe is een pré; 

 Je bent accuraat en nauwkeurig; 

 Je durft verantwoordelijkheid te nemen en deze te dragen; 

 Zelfstandigheid zit in jouw aard; 

 Je bent servicegericht en klantvriendelijk; 

 De afwisseling tussen individueel en samenwerken gaat jou goed af; 
 
Wat biedt Van Tol Convenience Food jou?  

 Een goed en representatief salaris; 

 25 vakantiedagen o.b.v. 40-urige werkweek;  

 Pensioenregeling;  

 Het werken in een hecht en compact team (11 pers);  

 De mogelijkheid om af en toe thuis te werken; 

 Veel zelfstandigheid en verantwoordelijkheid binnen jouw functie; 

 Ruimte voor eigen initiatieven en inbreng; 

 Regelmatig proeven van onze heerlijke producten in onze prachtige demokeuken; 

 En zo nog veel meer… Kom het ontdekken!  

http://www.vantol.nl/


 

 

 
 
Andere competenties, kwaliteiten of opleidingsrichtingen? Wij zoeken in ieder geval iemand met de 
juiste persoonlijkheid en drive.  
 
Nieuwsgierig naar werken bij Van Tol? Solliciteer dan door een mail, met CV en motivatiebrief, te 
sturen naar Maddy Bolsius; maddy.bolsius@vantol.nl.  
Hopelijk horen wij van jou en spreken elkaar snel!  
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